Spolecnost CURLING PROMO s.r.o.

se sidlem: Holusicka 2221/13, Chodov, 148 00 Praha 4

vas vyzyva k Ucasti na vybérové fizeni na poskytovani sluzeb

,» VEDENI UCETNICTVI ,,

ddle jen ,zakazka“

1. Vymezeni predmétu zakazky
Pfedmétem zakazky je zpracovani financniho a mzdového uUcetnictvi spolecnosti, véetné

danového a ekonomického poradenstvi v nasledujicim rozsahu:

1.1. Zpracovani mezd

Zpracovani mezd jednotlivym zaméstnanctim, véetné vypoctu povinnych odvod( za
zaméstnance a zaméstnavatele, zpracovani prikazu k uhradé a jeho preddefinovani do
bankovniho systému

Zpracovani povinnych prehled( ve vztahu ke spraveé socidlniho zabezpeceni, zdravotnim
pojistovnam a finanénimu uradu, véetné jejich podani

Vypocet zakonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu zptsobenou
zaméstnanci

Vedeni mzdové agendy(mzdové listy, evidenéni listy dlichodového pojisténi)

Vedeni personalni agendy(personalni evidence jednotlivych zaméstnancd, zpracovani
pracovnich smluv a dohod konanych mimo pracovni pomér, zpracovani doklad{ pfi
nastupu zaméstnancl do pracovniho poméru a pfi jeho ukonceni)

Pfihlasovani a odhlasovani zaméstnancl na pfislusné spraveé socialniho zabezpeceni a
prislusnych zdravotnich pojistovnach

Evidence a odevzdavani pracovnich neschopnosti zaméstnanct

Vystavovani vsech potvrzeni na zakladé Zadosti jednotlivych zaméstnancl
Zastupovani klienta pfi kontrolach ze strany prislusnych organ( statni spravy

Rozsah — 3 zaméstnanci na HPP, cca 30 zaméstnanc( na DPP

Archivace mzdovych a persondlnich evidenci

1.2. Zpracovani tUcetnictvi

Vedeni podvojného ucetnictvi

Zauctovani predanych doklad(, s vyznacenim o zpUlsobu zaucétovani
U¢tovani na jednotliva stiediska s podrobnou analytickou evidenci
Kontrola formalni spravnosti doklad(

Vedeni evidence doklad(

Vedeni evidence zavazkl a pohledavek

Vedeni evidence majetku

Pravidelné Etvrtletni zpracovani Géetnich vykaz(i pro potteby CSC ( rozvaha+vysledovka)
Pravidelné mésicni zpracovani neuhrazenych zavazk( a pohledavek
Archivace Ucetnich dokladt

Rozsah cca 300 poloZzek v ucetnim deniku mési¢né



1.3. Zpracovani danovych p¥iznani
= Zpracovani pfizndni k dani z pfijmu pravnickych osob
= Zpracovani pfizndni k dani z pfidané hodnoty
= Zpracovani pfizndani k silni¢ni dani
= Zpracovani pfiznani k dani z nemovitosti ( vyhledové)

1.4. Zakladni ucetni, dafiové a ekonomické poradenstvi

Doba a misto plnéni zakazky

Smlouva s dodavatelem bude uzavirdna na dobu neurditou, s vypovédni Ih(itou 2 mésice. Mistem
plnéni zakdzky je Ceska republika. Rozsah provadénych praci bude v p¥ipadé finanéniho t&etnictvi
stanovovan pribézné, na zakladé mnozstvi ucetnich dokladd. V pfipadé mzdového ucetnictvi
prabéiné, dle poctu zaméstnancll a v pfipadé poradenstvi na zakladé poZadavku vyhlasovatele.

Zakladni kvalifikacni kritéria, prokazani opravnéni k podnikani

3.1. Kopie vypisu z Zivnostenského rejstiku

3.2. Kopie vypisu z obchodniho rejstriku

3.3. Kopie osvédéeni o zapisu do seznamu dafiovych poradct ( dle zakona ¢.523/1992 Sbh.) —
nebo kopie smlouvy se smluvnim darfiovym poradcem a kopie jeho osvédceni o zapisu do
seznamu danovych poradct ( dle zdkona ¢.523/1992 Sbh.)

Pozadavky na zpracovani nabidkové ceny
4.1. Nabidkova cena za zpracovani mezd bude stanovena pausalni ¢astkou za jednoho
zaméstnance mésicné
4.2. Nabidkova cena za zpracovani Ucetnictvi bude stanovena mési¢nim pausalem s moznosti
pausal jedenkrat rocné ménit podle poctu zauctovanych polozek v Uéetnim deniku
- Pausal bude obsahovat zakladni ekonomické a dafiové poradenstvi v rozsahu 3 hodiny
mésicné
- Pausal bude obsahovat zpracovani dafnovych pfiznani k dani z pfidané hodnoty, dani
silni¢ni a dani z pfijmu pravnickych osob
4.3. Nabidkova cena za zpracovani danovych ptiznani bude obsahovat cenu za jednotliva dariova
pfiznani, kterd nebudou zahrnuta do pausalu za zpracovani ucetnictvi
4.4. Nabidkova cena za ekonomické a dafiové poradenstvi, které pfesahne rozsah zahrnuty
v mési¢nim pausalu, bude stanovena hodinovou sazbou.

Platebni podminky

Uhrada za provedené prace bude poskytovana na zakladé mési¢niho vyuctovani — faktury se
splatnosti 14 dni.

Zpusob hodnoceni nabidek

6.1. Rozsah a komplexnost poskytovanych sluzeb
6.2. Vyse nabidkové ceny za poskytované sluzby
6.3. Odbornost, zkusenost a praxe v oboru Ucetnictvi, ekonomiky a dafiového poradenstvi



7. Misto a ¢as podani nabidky, Ihuty a dalsi pravidla podani nabidek

7.1.

7.2.

7.3.

Lhidta pro podani nabidek konci dnem 23.3.2015 v 10:00 hod, nabidky budou vyhodnoceny
do 27.3.2015. Smlouva s pripadnym vitézem vybérového fizeni bude uzaviena od 1.4.2015
a bude zahrnovat zpracovani mezd i ucetnictvi od 1.3.2015.

Mistem pro podani nabidek je kancelaf spolec¢nosti na adrese Holusickd 2221/13, Chodov,
148 00 Praha 4. Pro poddni prihlasek Ize také vyuZit e-mailovou adresu
info@curlingpromo.cz

Nabidky, které nebudou doruceny ve stanovené |h(ité, nebudou do vybérového fizeni

zafazeny.

V Praze dne 10.3.2015


mailto:info@curlingpromo.cz

